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Ajouter une tâche 
Écrivez votre première tâche et appuyez sur "Entrée". 

 

Plusieurs éléments apparaissent : 

 

 
 

 

1   :   Votre tâche enregistrée 

2   :   Une case à cocher 

3   :   Le total de vos tâches à effectuer  

4   :   Une flèche 

5   :   Un onglet "All" sélectionné 

6   :   Un onglet "Active" 

7   :   Un onglet "Completed" 

 

Nous verrons à quoi correspondent ces éléments dans la suite de ce guide. 

 
  

1 2 

4 

3 

5 6 7 



4 
 

 

 

 

Ajoutez d'autres tâches de la même manière : 
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Modifier une tâche 
 

Double-cliquez sur la tâche à modifier : 

 
 

 
 

 

Puis appuyez sur "Entrée" pour enregistrer vos modifications,  

ou "Echap" pour annuler. 
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Supprimer une tâche 
 

Cochez la case à gauche de la tâche à supprimer : 
 

L'apparence de vos tâches effectuées change. 

 

 

 
 

 

Pour annuler la suppression de la tâche, cliquez de nouveau sur la case. 
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Pour supprimer une tâche définitivement, 

cliquez sur la croix qui apparaît au survol de cette tâche. 
 

 

 

 
 

 

 

Pour supprimer définitivement toutes les tâches 

effectuées, cliquez sur "Clear completed". 
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Vous pouvez cocher toutes les cases simultanément 

en cliquant sur la flèche : 

 

 
 

 

Pour décocher toutes les cases, cliquez de nouveau sur la flèche. 
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Filtrer les tâches 
 

Pour afficher les tâches en cours, 

cliquez sur l'onglet "Active" : 
 

 
 

 

Pour afficher les tâches effectuées, 

cliquez sur l'onglet "Completed" : 
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